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Szanowna Pani Prezes,

Archiwum Panstwowe w Szczecinie przesyta w zatgczeniu wystgpienie pokontrolne
wydane na podstawie kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do
pafstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng w Zaktadzie Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Szczecinie, przeprowadzonej w dniu 11 lutego 2025 r.

Réwnoczesnie uprzejmie informuje, iz w ciggu 21 dni od daty otrzymania
wystapienia — kierownik jednostki kontrolowanej moze zgtosi¢ pisemne umotywowane
zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, ztozy¢ dodatkowe
wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacjg.

Jednoczesénie prosze o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym i dziataniach podjetych w celu usuniecia
nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatari w terminie do 31 grudnia 2026
r.

Z wyrazami szacunku

/@W

Archiwum
Dokumentow @ Szukaj w Archiwach

Elektronicznych

Archiwum Paristwowe w Szczecinie - ul. Sw. Wojciecha 13, 70-410 Szczecin
telefon: (91) 43-35-002; email: sekretariat@szczecin.ap.gov.pl; www.szczecin.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w —

Szczecinie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
21123 2025-05-16

Nr wystgpienia Data dokumentu

Stronalz3

ul. Sw.Wojciecha 13

70-410 Szczecin

OKN.421.1.2025

Adres

Znak sprawy

2020 poz. 164).

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.

Informacje o jednostce kontrolowanej

Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Szczecinie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. M. Golisza 10, 71-682 Szczecin

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

archiwalnego

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2025-02-11 2025-02-11

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

811931430

REGON

1/2025

Nr
upowaznienia
do kontroli

0000063704

KRS

2025-01-20

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Zakres i przedmiot kontroli
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Po przeprowadzonej kontroli wraz z pismem (z dnia 16.04.2025 r.) odsytajagcym podpisany protokot
kontroli jednostka przekazata w informacji pokontrolnej (GKC/0910/4/2025 z dnia 16.04.2025r.) wykaz
dziatar podjetych w celu usuniecia uchybien stwierdzonych w toku kontroli. Poinformowano, ze w
Zespole ds. Komunikacji zatozono prawidtowy spis spraw dla postgpowan zakupowych (klasa 263),
polecono archiwiscie dokonanie kompleksowego przegladu i uporzadkowania materiatow
archiwalnych przechowywanych w archiwum zaktadowym i zobowiazano archiwiste do szczegétowego
weryfikowania prawidtowosci uporzgdkowania nowo przekazywanych materiatéw archiwalnych do
archiwum zaktadowego oraz do aktywnego doradztwa komorkom organizacyjnym.

Uwagi
Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W kontrolowane] jednostce organizacyjnej obowigzuje wedtug zapiséw w instrukcji kancelaryjnej,
system kancelaryjny mieszany, oparty na rejestrze korespondencyjnym i na jednolitym rzeczowym
wykazie akt. Stosowane s3 przepisy kancelaryjne i archiwalne uzgodnione z archiwum parstwowym.
Obowigzuje tradycyjny system dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, przy
czym wykorzystywane sg specjalistyczne systemy teleinformatyczne wspomagajgce wykonywanie
niektérych zadan.

Dokumentacja jest gromadzona w sposéb odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw
oraz klasyfikowana i kwalifikowana na podstawie obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt.
Nie stwierdzono btedéw w klasyfikowaniu i kwalifikowaniu dokumentacji przekazanej do archiwum

zaktadowego.

Zaséb archiwum zakladowego jest na ogét kompletny. Dokumentacja spraw zakorczonych jest
regularnie przekazywana do archiwum zaktadowego przez komorki organizacyjne

W dniu kontroli cze$¢ materiatéw archiwalnych nie byta uporzadkowane a teczka odpowiednio
opisana. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry. Uktad dokumentacji w archiwum zaktadowym nie
budzi zastrzezen. Srodki ewidencyjne s3 prowadzone w sposéb wtasciwy. Spisy zdawczo-odbiorcze
zawierajg wszystkie wymagane elementy. Dokumentacja niearchiwalna jest regularnie brakowana za

zgodg dyrektora archiwum panstwowego.

Lokal archiwum jest zabezpieczony przed wtamaniem i przed pozarem. Warunki przechowywania
dokumentacji oraz warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre. Warunki temperatury i
wilgotnosci s3 monitorowane i nie przekraczaja znaczgco dopuszczalnych wartosci.

Pracownik zatrudniony w archiwum zaktadowym posiada przeszkolenie archiwalne. Sprawozdanie
roczne z dziatalnosci archiwum zakladowego byfo przekazywane do wiadomosci do archiwum

zaktadowego.
Zalecenia pokontrolne wydane na podstawie poprzedniej kontroli zostaty wykonane.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1 Uporzadkowaé materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zaktadowym i 2026-12-31
prawidtowo opisac teczki zgodnie z §11 ust.8 pkt. 1 instrukcji archiwalnej.
Opis Termin
realizacji
( )
16 maja 2025.
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacjg.

Zatgczniki llosé: O

e Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie



