Załącznik Nr 3 do Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa 
i podejmowania działań następczych w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w Szczecinie 

Zgłoszenie wewnętrzne*
Imię i nazwisko zgłaszającego naruszenie prawa (sygnalisty)
……………………………………………………………………………………………………………
Stanowisko/miejsce pracy/numer telefonu kontaktowego sygnalisty
……………………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej lub adres korespondencyjny sygnalisty
……………………………………………………………………………………………………………
Wyrażam zgodę na ujawnienie moich danych osobowych: TAK       NIE
Dane osoby/osób, które dopuściły się lub mogą dopuścić się naruszenia prawa (imię 
i nazwisko, komórka organizacyjna, stanowisko):
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
Określenie naruszenia prawa (wraz z podaniem sposobu, czasu i miejsca jego popełnienia oraz ewentualnego przepisu prawa, który mógł zostać naruszony) a w przypadku potencjalnych (przyszłych) naruszeń prawa – uzasadnienie tego przypuszczenia:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
Wskazanie okoliczności, w jakich doszło do naruszenia prawa, w tym danych uczestników naruszenia (np. świadków, osób pokrzywdzonych):
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
Inne informacje, które sygnalista uzna za istotne w sprawie**:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
............................, dnia ............................	


.....................................                .........................................................................
 (podpis sygnalisty)                                                         (data i podpis przyjmującego zgłoszenie)                                                   


* dotyczy osób fizycznych wskazanych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, w tym: pracownika, pracownika tymczasowego, byłego pracownika, osoby świadczącej pracę na innej podstawie niż stosunek pracy w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiębiorcy, prokurenta, członka organu osoby prawnej, osoby świadczącej pracę pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, stażysty, wolontariusza, praktykanta, osoby biorącej udział w rekrutacji, kontrahenta ubiegający się o zawarcie ze ZWIK Sp. z o.o. umowy na dostawy, roboty budowlane lub usługi
** do zgłoszenia należy dołączyć - w miarę możliwości - posiadane dowody wskazujące na naruszenie prawa
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Klauzula Informacyjna*
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuję Panią/Pana, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. z siedzibą w Szczecinie, przy ul. M. Golisza 10, 71-682 Szczecin. To oznacza, że odpowiadamy za ich wykorzystanie w sposób bezpieczny, zgodny z przepisami prawa.
2. Może Pani/Pan kontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących na mocy RODO z Administratorem 
z wykorzystaniem powyższych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@zwik.szczecin.pl 
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych ze zgłaszanymi przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowiązku prawnego wynikającego z przepisów ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
4. Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia, prowadzeniem rejestru zgłoszeń, podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem, będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Po tym okresie dane osobowe zostaną usunięte, a dokumenty związane ze zgłoszeniem zostaną zniszczone.
5. Dane osobowe nie podlegają usunięciu, a dokumenty związane ze zgłoszeniem - zniszczeniu w przypadku, gdy dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych lub sądowoadministracyjnych.
6. Administrator zapewnia poufność Pani/Pana danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. 
W związku z tym dane mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisów prawa, jeśli zajdzie taka konieczność w związku z weryfikacją zgłoszenia.
7. Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/Panu także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym przysługuje ono jedynie 
w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.
8. Wyrażoną zgodę na ujawnienie danych można wycofać w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
9. Ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.
10. Podanie danych jest wymogiem ustawowym, niepodanie imienia i nazwiska będzie skutkowało pozostawieniem zgłoszenia bez dalszego biegu. 

* przedmiotowa klauzula informacyjna ma zastosowanie także w przypadku zgłoszeń naruszeń prawa dokonanych w innej formie.
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